GUatémal'a, 27 de marzo del 2018
" Informe No. 003-2018
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‘Licenciado Viceministro:

4 De la manera mas aterta me dirijo a usted con el propésito de presentar mij
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
No. 104-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018, correspondiente
al mes de marzo del presente ano, para el cobro de mis honorarios presento factura
de pequefio contribuyente serie “A” No.034.
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Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en el seguimiento a la documentacién que por reguerimientos”
. --,_'_zde materiales, obras y servicios ingresan a la seccidn de compras hasta la
7o finglizacion de su tramite;
:b) Apoyar-en los procedimientos legales y administrativos de adquisicion de
L bienes, ‘obras y servicios de conformidad con la Ley de Contrataciones del
- Estado; suReglamento y sus Reformas:

c)..Apoyar :'l__a verificacion de los procesos a realizar de cotizacion y licitacion,

0n el Plan Anual de Compras congruente con el Plan Operativo Anual de
ireccién General de las Artes:

tema:. :

ect:ic_'Jh_-'de._Compras de la Direccién General de las Artes en Ios
adquisiciones y contrataciones; |

dades afines-a su contrato.




Resultados Obtenidos

,',,.ﬁ”_a_)‘ ""'S_e-_a'p'oyé en la revision de bases de compra directa para el remozamiento

. dela'duela del Teatro de Bellas Artes. :

- 'b) 'Se apoy6 en |a revisién de bases para la contratacion del servicio de Fletes

 para traslado de mobiliario, equipo e insumos de limpieza de la Direccion de”

- Formacidn Artistica.

~c) Se apoyb en la revisidn de bases para la contratacion del arrendamiento de
tarimas para conmemorar el dia de ia Marimba, del Departamento de Apoyo
a la Creacion. .

~d) Se apoyé en la revision de bases para la compra de papel bond tamario oficio
y carta de ios diferentes centros de costo de la Direccién General de las Artes.

e) Se apoy¢ en la elaboracién de bases para el proceso de contratacion del

servicio de fotocopiadoras muitifuncionales.

f) Se apoyd en la elaboracién de bases para el procesoc de compra de
instrumentos musicales para |a Direccién de Formacion Artistica. .

g) Se apoyé en la elaboracién de bases para el proceso de compra de boletos
aéreos para la Conferencia Iberoamericana de Ministros de Cultura del 02 a
05 de mayo de 2018.

- Atentamente,

alguero de Soto
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- Lic. Juanﬁdﬁtj Lutero Alvarado
Director Admin trati\ro Financiero

Direccion Gerleral de las-Artes




